Maturitní otázky

Šk.r. 2006/07

1. Využití výpočetní techniky při řízení firmy a vedení ekonomické agendy


-
požadavky na technické vybavení

· používané programové vybavení a práce s ním

· rizika při používání výpočetní techniky a ochrana před nimi
2. Průzkum trhu a jeho využití v marketingové strategii firmy


-
metody získávání, zpracování a interpretace údajů z průzkumu trhu


-
marketingový mix

· životní cyklus výrobku

3. Ovlivňování trhu


-
cena jako výsledek a jako nástroj marketingu


-
reklama, propagace, podpora trhu


-
reklamní komunikace

4. Plánovací a rozhodovací proces


-
jejich význam v činnosti firmy


-
členění, fáze a metody


-
předpoklady úspěšného provádění těchto činností

5. Úloha člověka v činnosti firmy

· postavení lidí ve výrobním procesu, zákonná úprava, zdroje pracovních sil

· odlišnosti práce managera a požadavky na jeho osobnost


-
motivace pracovníků, motivační pyramida, motivátory a stimulátory


-
mzda a ostatní formy motivace

· výpočet a zaúčtování mzdy

6. Organizování, koordinace a kontrolní činnost


-
organizační struktury, dělba pravomocí a odpovědnosti


-
informační systém a komunikace v rámci organizační struktury


-
druhy, fáze a význam kontroly
7. Živnostenské podnikání


-
co je a co není živností, jejich rozdělení


-
živnostenský zákon


-
povinnosti živnostníka, odpovědného zástupce

8. Obchodní společnosti


-
rozdělení a typy obch. spol.


-
založení, vznik a zánik obch. spol.


-
společenská smlouva, obch. rejstřík, podnikatelský záměr


-
statutární zástupce, jednání za společnost

9. Majetek podniku

· zdroje kapitálu

· rozdělení, pořízení, způsob financování


-
MTZ, zásobování, logistika


-
odpisy, vliv na náklady

10. Náklady, výnosy, hosp. výsledek


-
členění nákladů a výnosů


-
kalkulace cen, mez rentability


-
ekonomické ukazatele


-  
zaúčtování nákladů a výnosů, zjištění hospodářského výsledku

11. Daně, daňová soustava


-
rozdělení daní a druhy daní


-
význam a funkce daní


-
způsob stanovení (DPH, FO), sazby, předmět daně


-  
příklad – zaúčtování DPH, zúčtování s FÚ

12. Bankovní soustava, cenné papíry


-
funkce bank


-
úvěr, úrok


-
burza

13. Obchodní činnost podniku


-
odbytová činnost podniku, dodavatelsko-odběratelské vztahy, smlouvy


-
vztah podniku k okolí, obci, státu

· zahr. obch. činnost podniku a státu – cla, dovoz, vývoz

· platební styk a rizika v ZO

14. Podnikatelský záměr, zakladatelský rozpočet


-
význam a účel


-
součásti

· příklad sestavení podnikatelského záměru

15. Příprava obchodní operace v mezinárodním obchodě

· důvody pro mezinárodní obchodování

· průzkum trhu, marketing v MZO

· státní podpora MZO, mezinárodní organizace

· kupní smlouva v mezinárodním obchodě

16. Jednoduché účetnictví

· kdo vede JEUČE

· úkoly 

· peněžní deník 

· členění příjmů a výdajů

17. Inventarizace 

· fyzická, dokladová, lhůty inventarizace 

· inventarizační rozdíly,  postupy účtování

· inventární soupisky

· účtování invent. rozdílů

· účetní dokumentace                                                 

· hospodářské operace

· účetní operace

-     finanční operace, skladová dokumentace, mzdová dokumentace  
· faktury

· náležitosti

· opravy

· vyhotovování účetních dokladů

18. Mzdové účetnictví 

· mzda

· operativní evidence práce a mezd /zúčt.a výpl.listina, mzdový list, záp. list/

· formy mezd 

· soc. pojištění

· zdrav. Pojištění

· daň – závislá činnost

· odpočitatelné položky

· příklad zaúčtování mzdy

19. Dlouhodobý majetek

· charakteristika

· členění /hmotný, nehmotný, finanční/

· odpisy DM  - způsoby výpočtu 

· oprávky k hmotnému a nehmotnému DM

· vyřazení DM

· příklad výpočtu odpisů

20.  Způsob a evidence  zásob    A, B,

· zásoby ,členění zásob

· oceňování zásob

· materiálové zásoby

· účtování materiálu způsobem A

· evidence zboží způsob A

· inventarizace materiálových zásob

· škody na zásobách materiálu

· prodej materiálu

· zásoby vlastní výroby

· evidence materiálu způsob B

· evidence zboží způsob b

21. Účetnictví v tržní ekonomice

· podstata a funkce účetnictví

· zákon o účetnictví

· účtová osnova pro podnikatele

· zásady vedení účetnictví

· rozvaha – schéma, popis

22. Pracovní právo

· činnost úřadu práce

· pracovní smlouva

· změny pracovního poměru

· skončení  pracovního poměru

· pracovní doba

· dovolená

· náhrady mzdy pro překážkách v práci

· pracovní podmínky žen a mladistvých

· odpovědnost zaměstnance a zaměstnavatele za škodu

23. Občanské právo

· právo vlastnické

· právo dědické

· druhy smluv:   /kupní, darovací, o dílo, nájemní, nájem bytu/

· odpovědnost za škodu

24. Rodinné právo

· manželství, rodina, příbuzenství

· vztahy mezi manžely – společné jmění manželů

· vyživovací povinnost

· určení rodičovství

· zánik manželství

· náhradní  výchova dětí

25. Trestní právo a občanské soudní řízení

· hmotné
- trestný čin (trestnost, beztrestnost)

- podmínky trestní odpovědnosti (skutková podstata, vina, okolnosti vylučující trestnost)

- tresty a ochranná opatření

· procesní
- trestní řízení (zásady, průběh)

- orgány činné v trestním řízení

· občanské řízení
- účastníci řízení a jejich zástupci (advokáti, notáři, státní

 zástupci)

- zahájení řízení, průběh, dokazování, rozhodnutí, opravné

 

prostředky, výkon rozhodnutí
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